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SINAV HAKKINDA GENEL BIiLGILER
1. Sinav Tarihi ve Saati

Sinav 9 Temmuz 2023 Pazar glini saat 10.00 Genel Sinav ve
14.30’da Yabanci Dil Sinavi olmak (zere iki oturum seklinde
yapilacaktir. ADAYLAR, SADECE “SINAV GiRiS BELGESI” UZERINDE
BELIRTILEN YER VE SAATTE SINAVA GIREBILIRLER.

Genel Sinav igin adaylarin sinav salonlarina alinmalarina en geg
saat 09.00’da, Yabanci Dil sinavina ise, saat 14.00’da baslanmalidir.
Ancak sinav binasinin biiyiikliigiine gére Bina Sinav Sorumlusu
inisiyatif kullanabilir ve 6grenci alimini daha énce de baslatabilir.

2. Soru Kitapgiklari

Genel Sinav’da sozel ve sayisal testi iceren 120 soru; Yabanci Dil
Sinavi’nda 60 soru sorulacaktir.

Sinavda dort tur (A, B, B ve [ kitapgiklarl) soru kitapgigi
kullanilacaktir. Soru kitapciklarinin kapsadiklari sorular birbirinin
tamamen aynisidir. Adaylarin, kopya ¢cekmelerini dnlemek amaciyla,
salonda yan yana veya arka arkaya oturan adaylara farkh soru
kitapciklari verilmelidir. Elden geldigince, soru kitapciklarinin
salonda dama tahtasi biciminde dagitiimasi saglanmalidir.

3. Cevaplama Siiresi

Adaylara taninacak sire, cevap kagitlari ve soru kitapgiklari
Uzerindeki 6n islemler bitirildikten sonra Salon Baskaninin “sinav
baslamistir’ dedigi andan itibaren hesaplanacaktir. Cevaplama
slresi genel sinav icin 180 dakika (3 saat), Yabanci dil sinavi igin ise
90 dakikadir.
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4. Cevap Kagitlari

Testi cevaplamak icin adaylara tek cevap kagidi verilecektir.
Cevap kagitlarina yazilacak her tirli yazi, rakam ve vyapilacak
isaretlemeler icin siyah kursun kalem kullanilacaktir. Tikenmez ve
dolmakalem kesinlikle kullanilmayacaktir. Cevap kagidinda aday
ogrenci tarafindan kullanilan soru kitapgiginin tiirint (A, B, B ve I')
gosteren kutucugunun mutlaka isaretlenmesi saglanacaktir. Bu
isaretleme salon gorevlileri tarafindan kontrol edilecek ve tikenmez
kalemle paraflanacaktir. Cevap kagidinda aday 6grenci tarafindan
doldurulmasi gereken kisimlarin uygun bicimde doldurulup
doldurulmadigi kontrol edilecektir.

5. Sinava Girmek igin Gerekli Belgeler

Adaylar, Sinav Giris Belgesinde belirtilen binadaki salonda sinava
girmek mecburiyetindedirler. Adaylarin sinav salonuna alinabilmesi
icin, Sinav_Giris Belgesi ve Pasaportlarinin olmasi gerekmektedir.
Pasaportun yerine Askerlik Belgesi ve Dogum Belgesinin Fotografli
Eki_disinda herhangi bir 6zel kimlik belgesi kabul edilmeyecektir.
Sinav sonunda adaylardan herhangi bir belge toplanmayacaktir.

GOREVLILER

Sinavi uygulamak icin gorevlendirilen yetkililer asagida
belirtilmistir.

1. BINA SINAV SORUMLUSU

Binadaki salonlarin sinav kosullarina goére hazirlanmasindan,
sinavin  bltin salonlarda bu ybnergeye uygun bicimde
yiritilmesinden, OSYM Temsilcisi/OSYM Temsilcisi yardimcilari ile
birlikte sorumludur.

Bina Sinav Sorumlusunun yapmasi gereken islemler:

e Bina Yoneticisi ile goriserek, 8 Temmuz 2023 Cumartesi giinii
binadaki salonlarin sinava hazir olup olmadigini kontrol edip,
varsa eksiklikleri gideriniz.
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9 Temmuz 2023 Pazar giinii en ge¢ saat 07.30’da gorevli
oldugunuz binada bulunarak son kez binanin sinava hazir olup
olmadigini kontrol ediniz.

Binaya gelen gorevlileri “Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi
Ogrenci Segme Sinavi Gérevli Cizelgesine” (sari form) kaydediniz;
sinav gorevlilerine gorev kartlarini dagitiniz.

Salon Baskani/Gozetmenin gorevine gelmedigi durumlarda,
derhal Yedek Salon Baskani/Yedek Gozetmeni gérevlendiriniz.

Salonlarinda sinav dizenini olusturarak geri doénen Salon
Baskanlarina, soru kitapcigl ve cevap kagidi paketlerini Soru
Kitapgigl ve Cevap Kagidi Paketleri Alindi-Verildi Tutanagini (mavi
form) imzalatarak teslim ediniz.

Salon paketlerinin dagitimini tamamladiktan sonra elinizde kalan
bos torbalari, yedek cevap kagidi paketini ve yedek soru kitapcigi
paketini koruma altina aliniz. Bu evraklara ihtiya¢ olmadikga
paketleri agmayiniz.

Adaylar cep telefonu, c¢anta vb. esyalarini EMANET
NOKTALARI'na teslim ederek binaya gelmek zorundadir.
Binalarda kesinlikle adaylardan emanet alinmayacaktir. Ancak
SASKINLAR SINIFI olusturulan binalarda sinava son anda yetisen
adaylarin daha fazla gec¢ kalmasini engellemek adina emanet
alinabilir.

Adaylari binaya ASLA cep telefonu ve benzeri iletisim cihazlariyla
almayiniz.

Sinav gorevlilerinin salonlara cep telefonu ve benzeri iletisim
cihazlariyla girmeleri KESINLIKLE yasaktir. Bu kurala uymayan
gorevliler icin gerekli yasal islemler baslatilacaktir. Bina Sinav
Sorumlusu, cep telefonu ve benzeri iletisim cihazlariyla binaya
gelen gorevlilerin emanetlerini almak (izere Bina Yoneticisini
gorevlendirmelidir.

Sinav basladiktan sonra 15 ile 30 dakika arasi, sinavin
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baslangicina yetisememis adaylari atandiklari salona alip almama
konusu Bina Sinav Sorumlusu olarak sizin takdirinize birakilmistir.
Durumu inceleyiniz uygun goriiyorsaniz, sinava en ¢ok yarim saat
gec kalmis adayl sinava almasi icin Salon Baskanina verilmek
Uzere izin formunu dizenleyiniz. Ancak, sinava geg¢ giren adaylara
ek sidre taninmayacagini ve salondaki sinavin, baslangicta
hesaplanan saatte bitirilecegini 6nemle vurgulayiniz.

e Sinav gorevlileri ile kuglk bir toplanti yaparak kurallari
hatirlatiniz.

e Zaman zaman salonlari dolasarak sinavin kurallara uygun bicimde
ylritilmesini saglayiniz.

e Sinav siresince salonlarda, binada ve binanin gevresinde
sessizligin saglanmasi son derece 6nemlidir. Bu konuda tiim sinav
gorevlilerini uyariniz ve sessizligin bozulmasina yol agan olay
olursa derhal miidahale ediniz.

e Sinav bitince Salon Baskanlarinin geri getirecekleri Salon Sinav
Evraki Posetini teslim aliniz ve tutanaga isleyiniz.

e Sinav evrakini uygun bicimde paketleyiniz ve geldikleri guvala
koyarak Universite sinav ekibine teslim ediniz.

2. BINA SINAV SORUMLUSU YARDIMCISI

Her tirli gorevlerinde Bina Sinav Sorumlusuna yardimci olan
kisidir. Sinav glinl en gec saat 07.30’da gbrev yapacagl binaya gelir.

3. BINA YONETICISi
e Bina Sinav Sorumlusu ile yakin isbirligi yapar.

e Bina ve salonlarin sinav sartlarina gore hazirlanmasini ve SIRA
NUMARASI verilmesini saglar.

e Sinav giinu en ge¢ saat 07.30’da gorevli oldugu binada bulunur.

e (Cep telefonu ve benzeri iletisim cihazlariyla binaya gelen
gorevlilerin emanetlerini almak Gizere gerekli tedbirleri alir.
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4. BiNA YONETICiSi YARDIMCISI

e Aday sayisinin c¢cok fazla oldugu binalarda Bina Yoneticisine
yardimci olmak amaciyla BINA YONETICIiSi YARDIMCISI atanabilir.

e Bina Yoneticisi Yardimcisi, Bina Sinav Sorumlusu ve Bina
Yoneticisine bagli olarak goérev yapar.

e Sinav glinl en ge¢ saat 07.30’da gorevli oldugu binada bulunur.
5. SALON BASKANI

Sinavin salonda, kurallara uygun bicimde uygulanmasi yetki ve
sorumlulugu Salon Baskanina verilmistir. Salon Baskani asagidaki
gorevleri yerine getirir:

Sinav Oncesinde Yapilacak islemler

e Saat 08.00'da binaya gelerek gelisinizi Bina Sinav Sorumlusuna
bildiriniz.

e En gec saat: 08.30’te gorevli oldugunuz salona gidiniz.

e Sizden Once salona girmis adaylar varsa bu adaylari disari
cikartiniz.

e Salonun sinava hazir olup olmadigini  kontrol ediniz.
Gideremeyeceginiz eksiklikler varsa Bina Sinav Sorumlusuna
bildiriniz.

e Adaylari, saat 09.00’dan itibaren (6gleden sonra 14.00), Sinava
Giris ve Kimlik Belgelerindeki fotograflarina bakip dikkatle
inceleyerek, tek tek salona aliniz. Baska salonda sinava girmesi
gereken adaylari kesinlikle salona almayiniz.

e Adaylarin, SIRA NUMARASI yazili yerlere oturmalarini saglayiniz.

e Adaylar salona yerlestirdikten sonra, Sinav Giris Belgelerini ve
Pasaportlarini siralarin tizerine koymalarini soyleyiniz.

e Bina Sinav Sorumlusuna giderek salonunuza ait kapali Salon Sinav
Evraki Posetini ilgili tutanagl imzalayarak teslim aliniz ve salona
getiriniz. Gerekirse, su igcmek, tuvalete gitmek vb. ihtiyaci
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olanlara yoklama yapmadan 6nce hemen gidip gelmeleri igin
birkag¢ dakikalik izin veriniz.

CEVAP KAGIDI PAKETINi ACINIZ. icinden SALON SINAV
TUTANAGI'nI (mavi form) cikarip bir kenara koyunuz. Cevap
kagitlarini adaylara dagitiniz.

Cevap kagitlarinin Uzerinde adaylarca doldurulmasi gereken
yerleri, yiksek sesle ve tek tek okuyarak adaylarin bunlar
dikkatlice doldurmalarini saglayiniz.

Cevap Kagidi paketinde bulunan “Sinavda Uyulacak Kurallar”
yazisinl adaylara yliksek sesle okuyunuz. Bu kurallar yonergenin
sonunda verilmistir.

SORU KiTAPCIGI PAKETLERINi ACINIZ. Sorularin A, B, B ve T
turlerini dikkate alarak, yan yana veya arka arkaya oturan
adaylara ayni tirde kitapgik vermemek lizere tek tek dagitiniz.

Adaylarin soru kitapgiklarini kontrol etmelerini sdyleyiniz. Sayfasi
eksik, basimi hatali vb. soru kitapciklari varsa, bunlari diizgin
olanlarla degistiriniz.

Adaylara, kendilerine verilen soru kitapgiginin Uzerine aday
numaralarini, ad ve soyadlarini yazmalarini sdyleyiniz.

Cevap kagitlari ve soru kitapgiklari ile ilgili islemler bittikten
sonra, yiksek sesle “SINAV BASLAMISTIR” diyerek sinavi
baslatiniz. Sinav basladiktan sonra 15 dakika icerisinde sinava
gelen adaylari, salona aliniz.

Sinava, ilk 15 dakikadan sonra gelen adaylari, Bina Sinav
Sorumlusuna gonderiniz ve ondan alacaginiz izin formuna goére
hareket ediniz. izin formunu, sinav sonunda Salon Sinav
Tutanagina ilistiriniz. Sinava geg¢ baslayan adaylara ek siire
vermeyiniz.

Elinizdeki Salon Aday Yoklama Listesi ile yoklama yapiniz ve ilgili
kitapgik tiirlinGi isaretleyiniz.

Manas OSYM Bagkanlig
7



Sinav Sirasinda Yapilacak islemler

Sinava girmeyen adaylar varsa bunlara ait artan soru
kitapciklarint  sayiniz  ve kitapgiklarin  tamam  oldugunu
belirledikten sonra salon paketi icine koyarak givenlik altina
aliniz ve kimsenin incelemesine izin vermeyiniz.

Adaylarin kimlik belgelerindeki fotograflari ile adaylara dikkatlice
bakarak karsilastiriniz. Yoklamayi tekrar kontrol ediniz. Yoklama
kagidinda bulunan soru kitapgigi tira sikkini ve cevap kagidindaki
soru kitapcigr tird sikkini karsilastirarak cevap kagidindaki dogru
kitapgik tlirintin altinda yer alan kutu icine tilkenmez kalemle
paraf koyunuz.

Salon Sinav Tutanagini doldurunuz. Sinava girmeyen adaylarin
Aday numaralarini ve adlarini tutanakta ayrilmis yerlere yaziniz.
Ayrica sinava giren ve girmeyen aday sayilarini yaziniz.

Sinav sirasinda adaylarin sessiz ortamda, dikkatleri dagilmadan
sorulari cevaplamaya calismalari esastir. Bu nedenle salonda
dolasirken ses c¢ikarmamaya, bir adayin yakininda uzun siire
durmamaya Ozen gosteriniz. Sinav slresince salonun kose
noktalarinda durarak adaylari siirekli olarak izleyiniz.

Sinav sona erdiginde, sinavin bittigini adaylara bildiriniz.

Sinav Bitiminde Yapilacak islemler

Sinav sona erdiginde adaylardan cevap kagitlarini ve soru
kitapgiklarini toplayiniz.

Cevap kagitlarini  SIRA  NUMARASI diizeninde siralayarak
yerlestiriniz ve sayiniz.

Salon Sinav Tutanagini Gozetmenlerle birlikte dikkatle okuyarak
eksik bolimleri tamamlayarak imzalayiniz.

Cevap kagitlari, yoklama listesi ve salon sinav tutanagini cevap
kagidi doniis posetine koyup, masalarin Gzerinde cevap kagidi
kalmadigindan emin olduktan sonra bu posetin agzini kapatiniz.
Bu poset kapatildiktan sonra tekrar agilamaz.
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Soru kitapgiklarini torbalara yerlestiriniz.

Her tirli sinav materyalini Bina Sinav Sorumlusuna, en az bir
gbzetmenle birlikte gidip teslim ediniz.

Salon Baskanlarinin Karsilasabilecekleri Ozel Durumlar:

Sinavda gorevlilerin 6zel durumlarla karsilasmalari mimkindur.

Akla gelebilecek bazi durumlar ve bu durumlar karsisinda izlenmesi
gereken yollar asagida 6zetlenmistir:

Sinavda kopya ¢ekmeye ya da kopya vermeye tesebbis eden
adaylar bulunabilir. Kopya durumunu tespit ettiginiz adayin,
elinden soru kitapgigini, cevap kagidini ve varsa kopya kanitini
alip disari gtkarmaniz en tabif yoldur. Ancak, bazi durumlarda bu
yola gitmek sakincali olabilir. Bu konuda karar yetkisi Salon
Baskanina aittir. Kopya gektigi tespit edilen adayin aday numarasi
ve adi soyadi, Salon Sinav Tutanagina mutlaka yazilmali, nasil
kopya cektigi kisaca belirtilmeli ve “sinavi gegersiz sayilacaktir”
kaydi distlmelidir.

Sinavda kopya c¢cekmese bile kural disi davranislariyla sinavin
diizenini bozanlar olursa bunlarin da kimliklerinin olayla birlikte
Salon Sinav Tutanagina yazilmasi ve “sinavi gegersiz sayilacaktir”
kaydinin dlstlmesi gereklidir. Bu gibilerin salondan disari
cikarilmasi yolu tercih edilmelidir. Béyle durumlarda gerekirse
Bina Sinav Sorumlusuna haber gonderilip yardim istenilmesi
mimkindir.

Gorevliler arasinda sinav kurallarina uymayanlar olursa, Bina
Sinav Sorumlusuna durum hemen bildirilmelidir.

Bir adayin elindeki Sinav Giris Belgesinde sinava girecegi salon
olarak gorevli oldugunuz salon yazili fakat bu adayin adi Salon
Aday Yoklama Listesi’nde yoksa o adayi sinava aliniz. Adayin adi
ve soyadi ile aday numarasini Salon Sinav Tutanagina yaziniz. Bu
durumdaki adaylara verilmek {izere soru kitapgiklari ve cevap
kagitlari Bina Sinav Sorumlusundan Salon Baskaninca teslim
alinacaktir.
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Adaylar bazi sorularin yanls oldugunu ya da dogru cevabinin
bulunmadigini ileri sirebilirler. Bu durumda Salon Baskani:
“Yanlislik olmasi ¢ok zayif bir ihtimaldir, yanhshk olsa bile,
gereken yapilacaktir, size disen is, her soruyu cevaplamaya
calismak ve dogru kabul ettiginiz cevabi isaretlemektir” diyerek
adaylarla tartismaya girmeyecektir.

Sinav sirasinda adaylarin 6zel ihtiyaglarindan ileri gelen ve bu
yonergede so6zi edilmemis bir durumla karsilasilirsa, Salon
Baskani sinavin temel ilkelerini zedelemeyecek tiirden olmak
sartiyla gerekli kararlari almaya yetkilidir.

Adaylarin kimlik bilgileri aktarilirken yanlisliklar yapilmis olabilir.
Bu sebeple, Sinav Giris Belgelerine veya Aday Listelerine yazilmis
ad ve soyadlarda harf eksiklikleri ya da bitisik yazilma gibi
yanlisliklar bulunabilir. Bu yanlisliklar 6nemli degildir.

Denetleme sirasinda karsilasilabilecek su durumlar da sinava
girmeye engel sayilmamalidir:

e Adaylarin adi, soyadi veya baba adinda harf eksikligi, harf
fazlahigr veya birka¢ harfin farkli yazimi olabilir. Bu durum
sinava girmeye engel sayllmamalidir.

e  Adayin soyadi ve adi ters yazilmis olabilir.

e Bazl adaylari ad ve soyadlar Latin harfleri ile yazilmis
olabilir.

6. GOZETMEN:

Salon Baskanina bagh olarak, gorevli oldugu salonda sinavin
kurallara uygun olarak yiritilmesini gozetir. Kimlik denetimi,
sinav evrakinin adaylara dagitimi ve adaylardan geri toplanmasi
islerinde Salon Baskanina yardim eder. Sinav gini en ge¢ saat
08.00’de gorevli oldugu binada bulunur ve binaya gelisini Bina
Sinav Sorumlusuna ve Salon Baskanina bildirir.
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SINAVDA UYULACAK KURALLAR

Cep telefonu ve benzeri iletisim cihazlann EMANET
NOKTALARINDA toplanacaktir. Ancak vyine de salona cep
telefonu ve benzeri iletisim cihazlariyla gelen adaylar bu cihazlari
Salon Baskanlarina teslim etmelidir.

Cevap kagidina ve soru kitapgigina yazilacak her tirli yazida ve
yapilacak butin isaretlemelerde kursun kalem kullanilacaktir.
Tiikenmez kalem ve dolmakalem kesinlikle kullanilmayacaktir.

Cevap kagidini yipratmayiniz.

Cevaplarin cevap kagidina isaretlenmis olmasi gerekir.
isaretlerinizi cevap vyerlerinin disina tasirmayiniz.  Soru
kitapgigina isaretlenen cevaplar gegerli degildir.

Sinav sirasinda her ne sebeple olursa olsun disariya cikip tekrar
iceriye girmek yasaktir. Disariya c¢ikan adaylar tekrar iceriye
alinmayacaktir.

Sinav sliresince gorevlilerle konusulmayacak ve onlara soru
sorulmayacaktir. Gorevlilerin de adaylarla yakindan ve algak
sesle konusmalari; adaylarin birbirinden kalem, silgi vb. seyler
istemeleri yasaktir.

Sinav sirasinda gorevlilerin  her tarli uyarilarina  uymak
mecburiyetindesiniz. Sinavinizin gegerli sayilmasi, herseyden
once sinav kurallarina uymaniza baghdir.

Sinav sirasinda kopya ceken, ¢cekmeye tesebbiis eden, kopya
veren, kopya cekilmesine yardim edenlerin kimlikleri Salon Sinav
Tutanagina vyazilacak ve bu adaylarin sinavlari gecersiz
sayilacaktir. Gorevliler kopya ¢cekmeye veya vermeye ¢alisanlari
uyarmak mecburiyetinde degildir. Sorumluluk size aittir.
Adaylarin sorulara verdikleri cevaplarin dagilimlari bilgi islem
yontemleriyle incelenecektir. Bu incelemelerden elde edilen
bilgiler ferdi veya toplu olarak kopya cekildigini gosterirse, kopya
eylemine katilan adaylarin sinavlari gegersiz sayilacaktir.
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9. Sinav sirasinda sozlik, hesap cetveli, hesap makinesi vb. 6zel
yardimcli araglar kullanmak yasaktir.

10. Cevaplamayi yukarida belirtilen stireden daha az bir zamanda
tamamlarsaniz, soru kitapgiginizi ve cevap kagidinizi salon
gorevlilerine teslim ederek salondan ayrilabilirsiniz.

11. Cevaplama islemini erken tamamlayan adaylar, sinav
basladiktan sonra Genel sinavin ilk 120 dakikasi (12.00),
Yabanci Dil sinavinin ilk 60 dakikasi (15.30) iginde ve sinavin
son 15 dakikasi icinde, disari ¢cikamazlar.

UYARI!

Salon Bagkani ve Gdzetmenler sinav sirasinda, gerekli
olmadikga sinav salonlarindan disari gikmamali ve diger sinav
salonlarina girmemelidirler.

Bu sinavin kurallara uygun olarak yapilmasinda gostereceginiz 6zen
icin tesekkir ederiz.

Danisma
Prof. Dr. Kiirsad YILMAZ (0 552) 99 87 61
Dr. Mirzat RAKIMBEK UULU (0552) 22 88 31, (0770) 44 84 64
Dr. Ruslan ADIL AKAY TEGIN (0554) 94 39 99
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